
如何快速部署产品 



添加用户 



点击【用户名称】打开菜单栏，选择【公司管理】进入管理界面 

公司管理 



【人员信息】栏目中可看到已添加的人员的具体信息。 

人员信息 

编辑用户 

删除用户 



点击【新增人员】打开【新增高管信息】，根据实际情况编写需添加的人员信息。 

新增人员 



1、点击【用户管理】、【设置用户】，给新增高管设置登录账号。 

设置用户 



2、账号可以根据用户需求自行设置。（注：密码需六位以上）  

设置用户 



点击“        ”打开授权页面，根据使用用户不同授予不同权限，完成新用户添加。 

权限设置 

设置权限 

删除用户 



人员离任维护 



1、点击“公司管理”；2、选择“人员信息”；3、点击修改人员信息图标。  

人员离任维护 
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2、将任职记录中的结束时间修改成实际的离任日期 

人员离任维护 

将任职记录的结束时间修改为离任日期 



3、修改完成后，该用户将无法登陆系统。  

人员离任维护 



换届维护 



1、首先，需新增届次： ①点击“公司管理”； ② 选择“机构设定”；③ 选择
“董事会”； ④ 点击“新增届次”；⑤ 输入“开始时间”；⑥ 输入“结束时间”； 
⑦点击保存。  

换届维护 
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2、新增届次后，更新董监高的任职记录： ① 点击“董监高任职”； ② 点击“新
增任 职信息”；  

换届维护 
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3、 新增届次后，更新董监高的任职记录： ① 点击“董监高任职”； ② 点击“新
增任 职信息”； 

换届维护 
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4、 ① 批量选择需更新任职记录的董监高人员； ② 点击确定；  

换届维护 
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5、录入新的任职信息，点击保存即可。 

换届维护 



其他设置 



点击【用户名称】打开菜单栏，选择【公司管理】进入管理界面 

公司管理 



在【公司基本信息】页面可以直接点击右上角【编辑】进行信息编辑。  

公司基本信息 



根据公司需求在【操作模式】中对公司机构做出自定义调整。  

公司管理 



人员信息中可以查看编辑【内部人员】、【外部人员】，并且自拟条件查询。 

人员信息 



点击【人员排序】，直接根据需求拖动调整人员顺序 

人员排序 



【董监高任职】栏目中点击【新增任职信息】，在机构人员列表中进行新董监高任 
职信息编辑。 

董监高任职 



通过【培训记录】和【参与情况】可以通过事与人两方面来了解培训历史。 

培训记录 



【系统管理】中用户可以根据公司实际情况，配合公司技术人员部署发送通知的邮 
箱设置。 

系统设置 



1、点击【用户名称】打开菜单栏，选择【样式设置】调整产品风格。 

样式设置 



2、通过选择搭配出自定义产品样式。 

样式设置 


