
交易合规     董监高版 



交易合规自查（APP） 

1、点击下方菜单栏【公司事务】，在【交易合规】项下，可以查看自己当天是否
可以进行买卖的判断信息  

点击买卖提示的红蓝图标，会 
显示相应的买卖提示信息 

红色图标代表“董监高”处于 
不适宜交易的时期 

当图标为蓝色时则代表暂时无 
法判断是否能进行交易 

如需进一步判断，还需进入
【合规小工具】进行更深入
的判 
断 



交易合规自查（APP） 

2、点击箭头处【合规小工具】，进入工具页面，核对信息后点击提交。 特别注意：

合规交易规则，针对不同身份、不同板块有不同的要求，个人信息一定要确保正确，
以确保合规交易提醒的正确性。  

核对信息 

特别注意：合规交易 
规则，针对不同身份、 
不同板块有不同的要 
求，个人信息一定要 
确保正确，以确保合 

规交易提醒的正确
性。   



交易合规自查（APP） 

3、提交查看后，可查看合规交易提醒： 合规交易系统计算结果：根据董办人员设
置的数据，可以自动计算出敏感期、短线交易的提醒。  

注意颜色代表含义 

根据实际情况选择 

注意：各个颜色
代表的提醒含义。 
只有“状态”处 
的相关提醒全部 
为蓝色时才能进 

行交易操作。 



买卖计划查看（APP） 

点击【我的买卖计划】，即可查看的自己提交的买卖计划以及审批状态。 

审批状态 



新增买卖计划（APP） 

利用合规小工具未发现禁止交易的情形的情况下，点击【申请】进入买卖计划申请
页面，编辑完买卖信息， 点击【提交】完成。  



交易合规自查 

1、“董监高” 可在首页右上查看到是否可以进行买卖的判断信息。利用【合规交
易工具】可进行更深入的判断。 



交易合规自查 

2、点击合规交易工具后进入界面后，通过【合规交易系统计算结果】和【合规交
易法规自查体系】两套体系做出更进一步的判断。注意：各个颜色代表的提醒含义。 

核验信息 

根据实际情况选择 



交易合规自查 

3、点击图中箭头所指图标链接到我们的法规界面，查看相关的交易法规 。  



新增买卖计划 

1、只有当红框处的【相关提醒】全部为蓝色时才能进行买卖计划操作。再点击红
色箭头处按钮新建买卖计划。 



新增买卖计划 

2、填写好买卖计划后可直接点击提交到董事会秘书处进行审批操作。 



新增买卖计划 

3、利用合规小工具未发现禁止交易的情形的情况下，“董监高”也可在“交易合
规”页面进行买卖计划操作。点击左侧菜单栏【交易合规】                ，点击右上角
“新增买卖计划”进行操作。 



新增买卖计划 

4、“董监高”点击【交易合规】页面右上角的【新增买卖计划】进行买卖计划操
作。填入相关数据后提交董事会秘书处审核。 



交易合规     董事会秘书处 



审批董监高买卖计划 

1、董办工作人员可在董监高买卖计划处看到其交易申请，并可点击图标“      ”，     
对其申请进行回复。 



审批董监高买卖计划 

2、审批人员进入审批页面，查看买卖计划详情，点击【合规小工具】，做进一步
判断。 



审批董监高买卖计划 

3、审批人员进入审批页面，查看买卖计划详情，点击【合规小工具】，做进一步
判断。 

核验信息 

根据实际情况供选择 



审批董监高买卖计划 

4、注意各个颜色代表的提醒含义，只有当红框处的相关提醒全部为蓝色时，才表
示【未发现禁止的情形】。 

注意各个颜色代表的含义 



审批董监高买卖计划 

5、审批人员可直接在备注中提出修改意见，点击确认反馈到买卖计划提出者处。 



1、董事会秘书处人员在【董监高买卖计划】页面，点击下图【代录计划】。 

代录计划 



2、进入新增董监高代录买卖计划编辑页面，编辑完信息点击【提交董事会秘书
处】。  

代录计划 



设置窗口期 

在设置窗口期页面，用户点击【新增敏感期】按键，选择敏感期类型，并输入披露
日期，系统便会自计算敏感期的起始时间，点击保存便可。窗口期数据会影响到合
规的计算结果。  



董监高股票交易记录查询  

在【董监高股票交易记录】页面，可以查看监管公开的交易记录，也能查看录入的
其他交易记录，并可以继续查询操作。 



1、在【董监高股票交易记录】页面，点击新增交易记录按钮，新增交易记录。  

新增交易记录 



1、该功能可录入以公告形式披露的董监高股票的增减持信息或监管公开的交易信
息。新增的交易记录数据会影响到合规的计算结果。 

新增交易记录 



点击【合规查询】，可以观察到公司所有记录的“董监高”的交易合规情况。 

合规查询 


